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DECRETO N.° 095/2022

DISPOL SOBRE O CALENDARIO DE
LICITACOES NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
DE SELBACII

MICHAEL KUHN, Prefeito Municipal de Selbach — RS,
no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Legislagio Vigente, em especial ao
Artigo 12 VII da Lei Federal n°® 14.133/2021:

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o Calendario de Licitagdes no 4mbito do Poder Executivo,
Municipio de Selbach/RS.

Art. 2° Cada Secretaria Municipal devera claborar anualmente o respectivo Plancjamento de
Contratagdes, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subscquente.

Parigrafo Unico: Para os exercicios financeiros seguintes [ica definido o prazo maximo até o
dia 30 de novembro para o envio do Planejamento de Contratagdes pelas sceretarias municipais
ao DCLC - Departamento de Compras, Licitagdes ¢ Contratos.

Art. 3° Para os cfeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes definigdes:

I - DCLC — Departamento de Compras, Licitagdes ¢ Contratos — Secretaria de Administragdo,

Fazenda e Planejamento: Departamento responsavel pelo  planejamento, coordenagio e

acompanhamento das a¢des destinadas a realizagdo das contratagdes no ambito do Municipio de

Selbach;

I — Requisitante: Sccretarias/Departamentos responsaveis por identificar necessidades e

requerer a0 DCLC a contratagdo de bens, servicos, obras e solugdes de teccnologia da

informagdo e comunicagdes;

gl — Gerenciadora: Secretaria responsavel pelo objeto, em conformidade com o Anexo | deste
ecrelo.

Art. 4° O requisitante, ao encaminhar suas demandas, por meio de Processo de € ompras devera
informar:

I - o tipo de item, o respectivo codi g0, de acordo com o Sistema de Catalogagdo de Material ou
de Servigos adotado pelo Municipio;

II - a unidade de fornecimento do 1iem;

III - quantidade a ser adquirida ou contratada:

[V - descrigio detalhada (complemento) do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢do ou contratacio;

VI - estimativa preliminar do valor;

Art. 5° O DCLC devera analisar as demandas encaminhadas pelas Sccretarias requisitantes
promovendo diligéncias necessdirias para:

[ - agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes aos objetos de mesma natureza;

I - adequagio e consolidagdo do Planejamento das contratagdes ¢

[l - constru¢do do calendario de contratagdes.
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Art. 6° As demandas constantes do Calendario deverdo ser encaminhadas ao DCLC, em
conformidade com as datas aprazadas, acompanhadas dos scguintes clementos, conforme o
caso:

I — Processo de Compras da contratagéio do fornecimento, servigos ou obra;

IT — Estudos Técnicos Preliminares - ETP;

III - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — Demonstrativos de valores e/ou Planilhas de Custos;

V - Licenciamentos necessarios a execugdo do objeto, quando for o caso;

VI — Manifestag¢@o da drea competente quanto as exigéncias técnicas: e

VII — Demais documentos ¢ informagdes pertinentes ao objeto.

§ 1° - As demandas que ndo constam no calend4rio ensejardo justificativas, sendo tratadas como
excepeionais.

§2°- O ETP ¢ o Termo de Referéncia deverdo corresponder a tltima licitacdo publicada para o
objeto, devendo ser observadas as impugnagdcs ¢ solicitagdes de esclarecimentos acolhidos pela
Administrag3o.

Art. 7°. O DCLC deverd analisar as demandas encaminhadas pelas Secretarias requisitantes,
consoante disposto no art. 5° e, se de acordo, envia-las para aprovagdo do Setor Contabil
Municipal.

§ 1° Iavendo reprovagdo, os processos serdo devolvidos ao requerente por meio do DCLC.

§ 2° O controle e acompanhamento do Calendario de Compras e Contratagdes ficard a cargo do
Departamento de Compras — DCLC.

Art. 8°. Conforme publicada e visando a vigéncia do uso do presente Decreto, deu-se ao DCLC

— Compras, Licitagdes ¢ Contratos organizar o primeiro calendario anual de contratagdes dc
acordo com a vigéncia das atas ¢ contratos do ano anterior.

o H -
Art. 9°. O cronograma de prazos estimados seré de acordo com o Anexo II do presente Decreto.

Art. 10. Este Decreto cntra em vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DO PREFEITO, em 19 de dezembro de 2022,

]
/
j—

MICHAEL KUTHIN
Prefeito Municipal

Registre-se, publique-se ¢
Cumpra-se, em 192}.2022
| 4

| /)
FABRICIO SCHNEIDER

Sccretdrio de Administragdo,
Fazenda e Planejamento
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ANEXO 1
B CALENDARIO LICITACOES 2023 .
o AQP]SICAO ., SECRETARIA NS
N / SERVICO / OBJETO GERENCIADORA PERIODO
OBRA
1
S 2 - —
3 e
4
5
|6
7 E
8

(s

Largo Adolfo Albino Werlang, 14 - E-mail: gabinetef@selbach.rs.gov.br - Fones: (54) 3387-1144

€ 3387-1106 - Cep 99450-000 - SELBACH-RS




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SELBACH

Criado pela Lei Estadual n® 5036 de 22.09.1965 - Instalada em 13 de maio de 1966

ANEXO II

CRONOGRAMA - PRAZOS ESTIMADOS

pelo Setor Contabil

Municipal

ACAO PRAZO DETALHAMENTO
DIAS
UTEIS :
Analise Processual 03 dias, para | Prazo para os agentes de contratacio realizarem andlise
cada processual e solicitar ajustes a secretaria demandante.
processo Podera ocorrer o encaminhamento para outros setores
de acordo com o objeto ¢, para tanto sera proposto um
prazo de retorno. - ]
listimativas 10 dias Prazo para o Departamento de Compras, realizar
estimativa de pregos e verificagiio de valor de mercado.
Andlise do processo 03 dias | Prazo para o Sctor Contabil Municipal realizar analise

processual quanto a autorizagao da despesa

Elaboragdo da Minuta de

05 dias, para

Prazo para os agentes de contratagio eclaborarem a

lidital cada Minuta de Ldital/Termo de cotagdo em conformidade
processo | com o Termo de Referéncia/Projeto Bésico aprovado.

Analisc do Processo pela 03 dias Prazo para a Assessoria Juridica realizar andlisc ‘

Assessoria Juridica ] processual e emitir parecer

Publicagdo  do  aviso 02 dias Prazo para os agentes de contrata¢do providenciarem as ’

Licitagdo . | publicagdes necessérias ﬁ‘

Processamento, 60 dias — | Prazo para abertura, negociagdo, julgamento de

Julgamento Negociagio

|

Prazo médio | documentos, propostas, julgamento de recursos, pelo

Setor de Licitagdes. Prazo médio devido a todos os
tramites necessarios e 0 cumprimento dos prazos legais.
Processamento da Licitagio — Depende da modalidade
| delicitagho e niimero de ftens
Prazo para a 4rea técnica cmitir parecer referente a
andlisc dos documentos apresentados na licitagdo,
| informando se atendem ou ndo ao Fdital em questao
Prazo para finalizacio do Processo, langamento no
sistema ¢ no Portal de Transparéncia.
Hlaborago do Contrato/Ata Tt
Prazo para empresas assinarem as Atas/Contratos

Andlise de mu?nalcg 03 dias
T'écnico e/ou Amostras

Homologagao ¢|  03dias |
Publicagdo |

Contrato/Ata | 05 dias
Assinatura Ata/Contrato ¢ 05 dias
Publicacio

Empenho (quando ndo sc 02 dias

tratar de de

pregos)

registro

Prazo para a equipe do Departamento de Compraz
encaminharem o  Gerenciamento do Contrato e
Processamento  do empenho.  Quando tratar-se  de
Registro de Pregos, cabera a Secretaria demandante,
encaminhar a Solicitagdo de Compras dos produtos que
constam na Ata de Registro de Pregos. Neste caso, o
processo vai para anélise do Setor Contabil Municipal,

conforme prazo estimado.
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